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Instrucao
Identificacao
da comissao -

A comissao deve se apresentar individual-
mente ou por meio do presidente, indicando
o numero do processo, sucintamente o
objeto de apuragdo, a data e o horério de
inicio da oitiva, mencionando o meio que
estd realizando a gravagao.
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r - Identificacdo do depoente

Solicitar que a depoente/ testemunha/
acusado se identifique e indique um
documento  pessoal, oralmente, néo
podendo responder por gestos. Em caso de
pessoa externa a instituicdo, solicitar que
mostre o documento frente a camera.

Cronograma de perguntas

A comissao processante deverd elaborar o cronograma das perguntas previamente estabelecido. O cronograma sera
feito para facilitar a confecgé@o do termo. Devendo constar perguntas diretas, claras e objetivas, conforme orientagdes
do Manual do PAD da CGU.
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Compromisso com a verdade

Apds identificagdes, e caso a oitiva seja de testemunha (e nao o interrogatério do acusado), realizar a leitura do caput
do art. 342 do Cddigo Penal (CP) para o depoente. Falso testemunho ou falsa pericia Art. 342, "Fazer afirmacéo falsa,
ou negar ou calar a verdade como testemunha, perito, contador, tradutor ou intérprete em processo judicial, ou admi-
nistrativo, inquérito policial, ou em juizo arbitral: (Redagao dada pela Lei n° 10.268, de 28.8.2001) Pena - reclusdo, de 2
(dois) a 4 (quatro) anos, e multa”

Solicitar que o acusado feche a cémera
quando causar constrangimento ao depoen-

te. Julgando-se necessério, optar que o -
acusado faga apenas perguntas por escritoa ./
serem realizadas oralmente pela comissao, \
especialmente quando nao tiver advogado, \
apos avaliagao da pertinéncia delas.
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Caso o acusado ou a defesa contradita a
testemunha antes dela prestar o compro-
misso de dizer a verdade (isto &, impugne a

Inicio de depoimento ----

A comissdo deve iniciar as suas perguntas ao

depoente. Em regra, o ato é presidido pelo(a)
Presidente ou outro membro por ele desig-
nado. No entanto, nada impede que os mem-
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/ I \ " = oitiva da testemunha por julgé-la impedida

ou suspeita de depor), analisar a contradita
para acaté-la ou ndo, no sentido de declarar
a testemunha impedida (critérios objetivos)

bros ajam em conjunto. Aconselha-se que a ou suspeita (critério subjetivo).

comissdo ja elabore as perguntas direciona-
das ao objeto de prova daquela testemunha
ou do acusado, podendo realizar outras em
decorréncias das respostas do depoente.
Caso a contradita seja INDEFERIDA, colhe-
-se 0 compromisso da testemunha para falar
a verdade. Caso seja DEFERIDA (especial-
mente no caso de impedimento), o depoente
serd ouvido na qualidade de informante.
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Contraditorio e
ampla defesa

Passar a palavra para a defesa realizar as
indagagdes que julgar necessarias (caso
4 comparega o acusado e/ou advogado).
Atentando a comissdo para os seguintes
artigos que podem ser utilizados como
fundamentos para indeferimento  de
perguntas, na seguinte ordem: Lei 8112/90:
Art. 156.
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Advertir a defesa (acusado e/ou advogado)
caso esta tumultue a oitiva, que poderd ser
retirada da sala. A comissdo s6 poderd assim
proceder na hipétese de ja ter feito ao menos
uma adverténcia anteriormente.

~ Continuidade de rito

| Realizar novas perguntas, caso a comissdo

2 julgue necessério, no periodo de perguntas
da defesa, concedendo ao acusado ou seu
advogado a prerrogativa de perguntar por
dltimo

Encerramento -------,

Encerradas as perguntas da defesa e nédo
havendo questionamentos complementares
da comissdo, perguntar ao depoente se
deseja acrescentar algo relevante que néo
lhe foi perguntado, concedendo-lhe a
palavra em caso positivo. Apds, finalizar o ato
indicando o horério oralmente e encerrar o
ter e/ou o video, se estiver sendo gravado.
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Avisos Importantes

I. Informar aos participantes se a oitiva serd gravada, com capta¢ao de dudio e imagem, e o produ-
to da gravacao serd utilizado apenas para finalidades de investigacao e apuracgao de responsabi-
lidades;

ll. Aos depoentes, solicitar a apresentacao do documento ou o seu encaminhamento por algum
mecanismo de comunicac¢ao instantanea para fins de conferéncia e identificacao.

. Solicitar que os microfones sejam desligados para evitar ruidos desnecessarios, porém todos os
participantes podem religar o préprio microfone quando desejarem se pronunciar durante o ato
ou fazer alguma tipo de interferéncia pertinente;

IV. Caberd ao responsavel pela conducao do ato organizar a oitiva de modo a permitir que todos se
manifestem de forma ordenada, sem tumultos;

V. Informar aos participantes que sua camera devera permanecer ligada durante todo o ato, salvo
dispositivo contrario;

VI. Orientar o acusado e o seu Procurador a conversarem reservadamente, caso queiram. Permite-
-se, assim, a saida temporaria deles do evento ou o mero desligamento dos microfones;

VII. No caso de algum participante enfrentar problemas técnicos, recomenda-se a tentativa de resta-

belecimento da comunicagao por no maximo até 30 minutos do momento da interrupgao, apos
0s quais, decorridos sem sucesso, deve-se reagendar o ato;

VIILE possivel o compartilhamento de telas, permitindo-se a apresentacdo de documentos especifi-
cos aos depoentes no momento da realizacao do ato;

IX. Quando da oitiva de testemunha, comunicar sobre a obrigacao de ela dizer a verdade e nao
omitir a verdade, sob pena de incorrer nas penas do crime de falso testemunho, conforme

disposto no art. 342 do Codigo Penal; e

Quando da realizacao de interrogatério, informar ao acusado do seu direito de permanecer em
siléncio e de nao responder a qualquer pergunta que seja considerada em seu desfavor. (art. 5°,
LXIIl, Constituicao Federal).

Faz-se obrigatdrio a presenga dos 3 membros da comissdo de processo administrativo disciplinar. Se por algum motivo
um dos membros faltar a oitiva, esta devera ser remarcada, deverd, portanto, ser registrado em ATA a remarcagao da oitiva
para momento posterior, obedecendo o periodo minimo de 3 dias Uteis a contar da intimagao e, também, preferencialmen-
te, deixar na ATA o ato de intimagdo dos presentes para a nova data da oitiva.




