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Atos Iniciais ~—~--~~-~-"

Apds publicagao da portaria do Processo
Administrativo Disciplinar publicada no Diario
Oficial da Unido, o Corregedor Titular do IFPA
liberaréd acesso aos autos no Sistema de
Processos a todos os membro do Comisséo
Processante.

O Presidente da Comisséo convocaré os
demais membros para instalagao da Comis-
sdo Processante,

Notificagao prévia

ao servidor acusado ----,

Garantia da ampla defesa e contraditério (art.
153 e 156 da Lei no 8112/90). Oportunizado o
prazo de 05 (cinco) dias, para apresentar
facultativamente MANIFESTACAO PREVIA,
Obs. Faz-se obrigatério que a Comisséo envie
na pega "Notificagdo ao Acusado” a integra
dos autos para o acusado. Antes de cada
diligéncia seja enviado os autos para o
acusado para a garantia do contraditério,
respeitando o prazo legal estabelecido em lei.
E obrigatério que a notificagéo prévia ao
servidor acusado seja entregue ao proprio
servidor. Nao podendo entregar a conjuge ou
familiares, sob pena de nulidade dos autos.

Solicitacao de intimacgao

pore-mail ---------,
|

Na peca "Notificagdo ao Acusado”, a comis-
sdo poderd enviar todas as pegas via e-mail
institucional individual.

Pode o servidor acusado solicitar que sejam
as intimagoes e informagdes referentes aos
autos, enviadas a ele por e-mail pessoal ndo
institucional. Assumindo o compromisso de
verificar periodicamente a caixa de entrada do
e-mail informado e tdo logo visualize a
mensagem responda confirmando o recebi-
mento.

Solicitacao de

documentos - ---=-=-=---

A Comissao Processante pode requisitar
informagdes ou documentos que visem a
coleta ou producao de provas licitas que
possam contribuir para a completa elucida-
¢ao dos fatos e suas circunstancias. Ressalta-
-se que a solicitagdo de documentagao ndo
poderé ser genérica, tendo a comissao
processante o dever de especificar os itens a
ser enviados como resposta.

Certidao de Juntada

de Documentos ------,

Quando a comissao receber algum documen-
to ou prova (memorandos, CD/DVD, fotos,
cépia de e-mail) e realizar a juntada dos
mesmos aos autos do processo.

Notificacao ao acusado
da realizacao de oitiva
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de testemunas -------

Lei n® 8112/90 - Art. 156. E assegurado ao
servidor o direito de acompanhar o processo
pessoalmente ou por intermédio de procura-
dor, arrolar e reinquirir testemunhas, produzir
provas e contraprovas e formular quesitos,
quando se tratar de prova pericial.

A notificagéo de diligéncias ao acusado dever
ser realizada com antecedéncia minimas de 3
dias corridos.

Ata de oitiva de testemu-
nha por videoconferéncia

O termo devera ser preenchido previamente
com o cabecalho e possiveis perguntas
prédeterminadas pela comissao.

Lei n° 8112/90 - Art. 158, O depoimento sera
prestado oralmente e reduzido a termo, néo
sendo licito a testemunha trazé-lo por escrito.
§ 1o, As testemunhas seréo inquiridas separa-
damente.

§ 2°. Na hipdtese de depoimentos contradité-
rios ou que se infirmem, proceder-se-4 a
acareagao entre os depoentes.

Ata do interrogatorio
do acusado por

videoconferéncia - ----»

testemunhas, sendo-lhe vedado interferir nas
'_ perguntas e respostas, facultando-se-lhe,
porém, reinquiri-las, por intermédio do

O termo devera ser preenchido previamente
com o cabegalho e possiveis perguntas
prédeterminadas pela comissao.

Y,

Instrucao

r - ATA de Instalacao

A comisséo devera registrar a reunido em ata,
sendo facultado a designagao do secretério e
as deliberagdes iniciais obrigatdrias acerca
de:

1. A imediata NOTIFICACAO DO ACUSADO;
2. A comunicagdo a autoridade instauradora;
3. A comunicagéo a chefia imediata do
servidor acusado;

4., Ao Diretor Geral do Campus;

5. (Facultado) Leitura dos autos;

6. (Facultado) o roteiro de atividades que
serdo realizadas, a convocagao de testemu-
nhas, a produgéo de provas, dentre outras
providéncias.

Obs. Caso a comissao ndo tenha definido o
item 6, poderd ser realizada em outro
momento ATA de Deliberacgéo para fazer
constar nos autos as diligéncias que seréo
realizadas pela Comisséo.

.

Notificagao via edital

Apds notificagdo prévia de servidor acusado.
Caso o servidor acusado néo tenha recebido
a notificagdo. O presidente da comissao
\ processante deverd realizar as seguintes
= diligéncias: enviar por e-mail institucional
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particular dando prazo para resposta; solicitar
a chefia imediata que entregue a servidor
acusado e que devolva com a ciéncia do
servidor; por diligéncia em residéncia infor-
mado nos assentamentos funcionais. Apds as
tentativas mencionadas o servidor acusado
estando em local incerto e ndo sabido, deverd
o presidente da comissdo adicionar aos autos
a diligéncia de tentativa de notificagéo e
enviar oficio com as justificativas ao correge-
dor solicitando a notificagdo do acusado via
edital

/
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Comunicacao a

chefia imediata

De acordo com o art. 172 da Lei n° 8112/90, o
servidor que responder a processo disciplinar
sé poderé ser exonerado a pedido, ou
aposentado voluntariamente, apds a conclu-
sdo do processo e o cumprimento da penali-
dade, caso aplicada.

ATA de Deliberagao
Genérica

A qualquer tempo sempre que houver
necessidade de deliberar sobre algum
procedimento, como por exemplo a convoca-
¢éo de testemunhas ou solicitar algum
documento, a comisséo sindicante pode
registrar em ata suas decisdes.

Oficio
Prorrogacéao de prazo

Caso necessario, a comissao pode solicitar a
prorrogacéo do prazo para conclusao dos
trabalhos. Poderd ser solicitado por meio
digital via Atendimento Corregedoria ou por
Oficio, que devera ser enviado a Corregedoria
com no minimo 5 (cinco) dias de antecedén-
cia do término do prazo.

Intimacao de Testemunhas
Particular ou Servidor

As testemunhas serdo intimadas a depor
mediante mandado expedido pelo presidente
da comisséo, devendo a segunda via, com o

ciente do interessado, ser anexado aos autos.
Lei 9.784/99 - Art. 26, §2°. A intimagé&o
observara a antecedéncia minima de trés
dias uteis quanto a data de comparecimen-

to.

Intimacéao para
interrogatorio do

acusado

Lei n° 8112/90 - Art. 159. Concluida a inquiri-
¢éo das testemunhas, a comissdo promovera
o interrogatério do acusado, observados os
procedimentos previstos nos arts. 157 e 158,

§ 1°. No caso de mais de um acusado, cada
um deles serd ouvido separadamente, e
sempre que divergirem em suas declara¢des
sobre fatos ou circunsténcias, serd promovida
a acareacédo entre eles,

§ 2°, O procurador do acusado poderd assistir
ao interrogatdrio, bem como a inquirigdo das
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presidente da comisséo.

Indicacao e defesa

Apds a instrucéo, havendo TIPIFICACAO administrativa, deve a comissdo INDICIAR o servidor por meio de CITACAO,
indicando os fatos imputados e as provas que fundamentam.

Lei n° 8112/90 - Art. 161. Tipificada a infragdo disciplinar, sera formulada a indiciagdo do servidor, com a especificagao
dos fatos a ele imputados e das respectivas provas.

§1°, O indiciado serd citado por mandado expedido pelo presidente da comissédo para apresentar defesa escrita, no
prazo de 10 (dez) dias, assegurando-se-lhe vista do processo na reparticao.

§2°, Havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e de 20 (vinte) dias.

§3°, O prazo de defesa poderé ser prorrogado pelo dobro, para diligéncias reputadas indispensaveis

Defesa Técnica - - - ----

A comissdo processante devera apds a
entrega do termo de indiciagao ao servidor
iniciar o prazo de 10 dias para que o servidor
acusado e sua defesa entreguem a defesa
técnica a comissao. Em caso de mais de um
servidor acusado deveréd adicionar 5 dias para
cada acusado adicional.

Declaracao de Revelia

Termo de Revelia ----—

Lei n° 8112/90 - Art. 164. Considerar-se-a
revel o indiciado que, regularmente citado,
ndo apresentar defesa no prazo legal. § 10 A
revelia serd declarada, por termo, nos autos
do processo e devolverd o prazo para a
defesa.

Termo de indiciacao
=- do servidor

O servidor acusado devera receber o termo
de indiciagao, apds esse recebimento inicia-
-se a contagem do prazo para entrega de
defesa técnica.

Em caso o servidor acusado esteja em local
incerto e ndo sabido, deverd ser realizado
itens 16 a 18,

-- Mando de citagao
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\ ! Solicitagao de defensor
N e P .

Para defender o indiciado revel, a autoridade
instauradora do processo designard um

\ . . .
/ \ servidor como defensor dativo, que deverd
| H ser ocupante de cargo efetivo superior ou de
\ / mesmo nivel, ou ter nivel de escolaridade

\ 7 igual ou superior ao do indiciado.

R

Encerramento dos trabalhos

Relatorio Final

Deveré ser elaborado um Relatério minucioso e conclusivo, resumindo as principais
pecas contidas no processo e fazendo referéncia as provas que fundamentaram a
decisdo), devendo sempre concluir pela inocéncia ou responsabilidade do servidor.

(art. 165, § 1eda Lei 8112/90).

Encerrados os trabalhos da Comisséo de Processo Administrativo Disciplinar, os autos com as péaginas e documentos
assinados serdo devolvidos pela comissédo a Corregedoria-geral do IFPA.




